A TINH UY PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc l1ap — Tw do — Hanh phiic
XUAT NHAP KHAU 2-9 PAK LAK

Sé: 186/TB-CT Dék Lik, ngay 29 thang 4 nidm 2026

THONG BAO
“V/v tuyén dung lao dgng”

Cong ty TNHH mot thanh vién Xuét nhap khiu 2-9 Pik Lik (Simexco Daklak
Ltd.) c6 nhu cau tuyén dung lao dong, cu thé nhu sau:

L. Vi tri tuyén dung:

- Nhén vién quan ly hd so xdy dung: 01 nhan vién

- Nhén vién ké toan: 01 nhén vién

- Nhén vién bao vé: 02 nhén vién

II. Thong tin chi tiét:

1. Nhan vién quan Iy hd so xay dung

1.1. M6 ta cong viéc

- Lap va kiém tra hd so phép 1y cho céc goi thau x4y lap cta cong ty.

- Quan ly va van hanh chuyén nghiép trén hé thdng mang mua sam cong.

- Soan thao, theo ddi viéc thuc hién céc diéu khoan trong hgp dong véi cac nha
thau va nha cung cap, quan ly luu trit ho so.

- Léap va kiém tra cac ho so thanh toan, quyét toan va thanh 1y hop dong theo timng
giai doan cua du an.

- Thye hién kiém tra khdi lugng va phan du toan cho cac hang muc x4y.

- Di cong trinh dé kiém tra tién d¢, chét lugng trién khai thyc té so v6i hop dong
khi ¢6 su didu dong.

- Phéi hop véi phong ké toén thuc hién céc thi tuc bio dam thuc hién hop dong,
hd so bao hanh va thanh toan hop dong.

1.2. Yéu cau:

- Tbt nghiép Cao Déng trd 1én chuyén nganh Quén 1y xdy dung hodc Kinh té xay
dung hodc c4c nganh lién quan.

- Téi thiéu 2-5 nam kinh nghiém trong linh vyc quan ly hop dong, dau thau va hd
so thanh quyét toan.



- Pa ting lam viéce tai cac don vi thyuc hién du 4n ha tang, xay ldp hodc tu van dau

thau, ...

- C6 kién thirc vimng chéc vé lut dau thdu va cac quy dinh phap luat lién quan dén
dau tr x4y dung, mua sdm. Uu tién tng vién c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu Po boc

khéi luong va du toan.

- Sir dung thanh thao Microsoft Office (dic biét 1a Excel dé quan 1y khi lugng va
chi phi). Thanh thao phin mém Microsoft Project dé 14p va theo di tién do thi cong. Co
kha nang lam viéc ddc 1ap va di cong tac hién trudng khi can thiét.

- C6 kha ning lam viéc doc 1ap va di cong tac hién trudng khi can thiét; Tinh ky
ludt cao, cham chi va c6 kha nang ndm bt cong viéc nhanh;

1.3. Pia chi lam viéc: Lam viéc tai tru s¢ Cong ty TNHH mét thanh vién Xuét
nhép khéu 2-9 Pék Lik, s6 23 Ngé Quyén, phuong Buén Ma Thuét, tinh Dik Lk

2. Nhan vién ké toan
2.1. M0 ta cong viée

- Cap nh4t va hach toan chinh xac, kip thoi cdc nghiép vu kinh té phat sinh (thu,
chi, nhap - xuét kho, cdng ng, doanh thu, chi phi...) vao phi‘m mém ké toan.

- Kiém tra tinh hop 1&, hop phap ciia cac chimg tir ké toan trude khi thuc hién hach
toan; ddm bao tudn tha quy trinh tai chinh ctia Cong ty va quy dinh ctia Phép luat.

- Luu trit, sép xép ching tlr ké toan mot cach khoa hoc, bao mat, phuc vu cong tac
thanh tra, quyét toan va kiém toan dinh ky.

- Phéi hop thuc hién céc bao cao thué, bao cdo quan tri va quyét toan tai chinh theo
yéu céu cua cap quan ly.

- Hd trg dbi chiéu cong no voi khach hang/nha cung cap va cac bod phan kinh
doanh, kho véan.

2.2. Yéu cau:

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Tai chinh — K& toan hoic cdc nganh

lién quan.

- Am hiéu chuin muec ké toan Viét Nam (VAS) va cic quy dinh v& Thué hién hanh.

- St dung thanh thao tin hoc van phong va c¢6 kinh nghiém sir dung cac phan mém
ké toan chuyén nghiép.

- C6 ching chi TOEIC tir 550 diém trd 1én

- Trung thyc va cén thén than, ¢6 tinh than trach nhiém cao, kha ning chiu duoc
4p luc cong viéc va quan 1y thoi gian tét.



- Tu duy logic, nhay bén trong viée phét hién céc sai sét dit liéu va dé xuat giai
phap cai tién quy trinh nghiép vu.

- Uu tién tng vién tré, ning dong, c6 kha nang tiép thu cong nghé méi; c6 kinh
nghiém thyc té€ & vi tri twong duong; ¢6 ho khau thuong tru tai tinh Dik Lik (Pé dam
béo tinh én dinh va gin bo l1au dai).

3. Nhan vién bao vé

3.1. M6 ta cong viée

- Kiém soat nguoi, phuong tién ra vao khu vuc lam viée theo ding quy dinh.

- Tudn tra, giam sat an ninh, dam bao trét tu tai muc ti€u dugc phén cong.

- Giam sét hinh anh tir hé théng camera an ninh.

- Phat hién, ngén chén va xtr ly ban diu cac su ¢o mét an ninh, chay nd hodc tinh
huodng bat thudng.

- Bdo cdo kip thoi cho cdp trén khi ¢6 su viée phat sinh.

- Huéng dan khéch hang, nhan vién dé xe ding noi quy dinh va hd trg ra vao khu
vuc cong ty.

- Kiém tra hé théng phong chéy chita chéy, thiét bi an toan va tai san cong ty dinh ky.
- Ghi chép sb truc, nhat ky cong viée va ban giao ca day du, chinh xéc.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phéan cong cua Cong ty.

3.2. Yéu cau:

- Nam/Nit, d tudi tir 25 — 45

- Tt nghiép THPT tré 1én 1a loi thé.

- Uu tién tng vién co kinh nghiém lam bao v¢, an ninh hodc c6 bﬁng lai xe 0 tO
- B dbi, cong an xuat ngii 1a loi thé.

- Khéng ¢6 tién 4n, tién su.

- Stre khoe tét, nhanh nhen, trung thue.

- Khong di tat, khong co hinh xam phan cam, 19 ro.

- C6 tinh thén trach nhiém cao, thai do nhiét tinh trong cong viéc.

- K§ ning giao tiép tét, xtr Iy tinh hudng linh hoat

3.3. Dia chi lam viéc: Lam viéc tai tru s& Cong ty TNHH mot thanh vién Xuét
nhap khéu 2-9 Dék Lak, sé 23 Ngd Quyén, phuong Budn Ma Thudt, tinh Dak Lik

3. Quyén loi:



- Mtre luong canh tranh, théa thudn khi phong van;

- Pugc dong BHXH, BHYT, BHTN va huong day di céc ché d9, phic loi theo
_quy dinh ctua Nha nudce;

- Bugc kham stre khoé dinh ky, trang bi déng phuc, ché do6 khac;

- Luong thudng dua trén két qua lam viée, cdc ngay nghi, 1 tét trong nam, thudng
quy, thudng nam hap din, duogc di du lich trong nude va nude ngoai. Thudng lwong
thang 13;

- C6 co hoi thing tién trong cong viée;
- Bugc lam viée trong moi trudong chuyén nghiép. ndng dong, than thién.
II1. H6 so gdm:

(1) Pon xin viée 1am, (2) Gidy kham strc khoe, (3) So yéu 1y lich c6 xac nhén cta
dia phuong noi ¢6 ho khau thuong tri, (4) Bing cip, chimg chi lién quan cong ching,
(5) CMND/CCCD photo cong chiing, (6) Gidy xac nhan thong tin cu trd, (7) Anh 3x4.

« Nhén hd so: Tir ngay 30/4/2026 dén 30/5/2026

« Noi nhén hd so: Phong Td chirc — Nhan sy, cong ty TNHH mot thanh vién Xuét
nhap khiu 2-9 Pik Lik.

- Dia chi: 23 Ngé Quyén, phudng Budén Ma Thudt, tinh Dk Lak.
- Dién thoai: 0948525439 gédp Ms. Duyén

- Email: nhansu@simexcodl.com.vn

bé nghi quy co quan, don vi thong tin dén cac ca nhan ¢6 nhu cau.

Tréan trong cam on! KT. TONG GIAM BOC
Noi nhan: ‘""7,[,0( :

- Cdc don vi lién quan.
- Luu VI, HSLQ
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